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OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Unidad de Planificacion personas que brinden sus Servicios
Técnicos, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico
Institucional y Plan Operativo Anual;

b) Brindar apoyo en las actividades establecidas para la Unidad de
Planificacion, dentro del Reglamento Organico Interno;

c) Lograr una mayor efectividad en la realizacidbn de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en [a Unidad de Planificacion.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en el seguimiento del proceso de sistematizacion de informacion a
través de los estandares e indicadores formulados, que permita la
realizacion de actividades para orientar adecuadamente las politicas,
acciones, administracion y lineamientos de la gestion institucional;

b). Apoyar periddicamente. en campo, en el desempefio de las unidades de.
gestiéon que conforman el cuerpo técnico del -CONAP-, con el objetivo de
identificar oportunidades y mecanismos, en busca de la mejora continua de
procesos para la presentacién de servicios finales por parte de la Institucion

*a la poblacion;

c) Apoyar en la elaboracidn de informes técnicos que permitan monitorear y
revisar el grado de desempefio y evolucién de la gestion del -CONAP- a
nivel nacional y regional
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d) Apoyar al Director de la Unidad de Planificacién en los procesos de consulta
y elaboracién de informes para la Secretaria y Subsecretaria Ejecutiva, asi
como en los procesos de consulta a sectores claves, para facilitar el
intercambio de informacion;

€) Apoyary dar seguimiento a la gestion institucional de las sedes regionales;

f) Apoyar en Ila elaboracibn de propuestas técnicas que permitan la
implementacién de politicas, planes y proyectos prioritarios de -CONAP-;

g) Apavar en la capacitaciéon a colaboradores del -CONAP-, relacionada con
su ambito de trabajo;

h) Apoyar en el desarrollo de Instrumentos para sistematizar el proceso de
evaluacion de la gestion institucional dentro del CONAP;

i) Apoyar en la realizacién de otras actividades que de acuerdo a la materia
de su competencia le asigne el -CONAP-.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyé en el proceso de actualizacion del indicador “Porcentaje de Cobertura
Naciona! de Areas Protegidas”, correspondiente a la cobertura del Sistema
Guatemalteco de Areas Protegidas -SIGAP-, bajo la rectoria del Consejo
Nacional de Areas Protegidas -CONAP- para garantizar la consistencia
técnica de la informacidn y asegurar su seguimiento para el ejercicio fiscal
2026; asimismo, el indicador fue debidamente registrado en el Sistema de
Gestion -SIGES- y en el Sistema de Contabilidad Integrada Gubermamental
-SICOIN-.

b) Apoyé en el proceso de actualizacion de la Herramienta de Formulacion del
Plan Operativo Anual -POA- y del Plan Operativo Multianual -POM-, como
insumo téeniceo para la formulacién del Anteproyecto de Presupuesto 2027,
en cumplimiento de lo establecido en la Ley Organica del Presupuesto y su
Reglamento, procedimiento con finalidad de fortalecer la consistencia
metodolégica entre planificacion y presupuesto, asegurando la correcta
programacion de metas fisicas y financieras conforme a la estructura
programatica vigenté, los lineamientos emitidos por él Ministerio dé
Finanzas Publicas -MINFIN- y las directrices de Secretaria de Planificacion
y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN-.

c) Apoyé en el proceso de vinculacién e identificacion de la priorizacion de
metas institucionales, mediante el analisis técnico de las acciones
planificadas por las distintas unidades ejecutoras, con el propésito de
contribuir a la formulacién y consolidacion de los resultados institucionales.
Este proceso permitié establecer una relacion directa entre productos,




subproductos y resultados estratégicos, asegrando qu la programacion
responda a criterios de pertinencia, coherencia técnica y alineacion con la
planificacion estratégica y presupuestaria institucional.

d) Apoyé y participé en la capacitacion del funcionamiento de la Caja de
Herramientas para la formulacién del Plan Estratégico Institucional (PEI),
Plan Operativo Multianual (POM) 2027-2031 y Plan Operativo Anual (POA)
2027, fortalecer las capacidades técnicas en materia de planificacion
institucional, promover la aplicacion homogénea de los lineamientos
metodolégicos y asegurar la correcta articulacién entre planificacion
estratégica, programacion multianual y presupuesto, conforme a las
directrices nacionales vigentes.

Apoyé en el proceso de socializacion y articulacién de la Estructura y Red
de Categorias Programaticas a las unidades técnicas y administrativas
centrales, asi como con las Direcciones Regionales del Consejo Nacional
de Areas Protegidas ~CONAP—-, con el propésito de facilitar la identificacion
y vinculacién de acciones institucionales en respuesta a la planificacion de
metas fisicas. El proceso permiti6 asegurar la coherencia entre la
planificacion operativa y presupuestaria, asi como una adecuada definicion
de metas conforme a la normativa vigente.

Apoyé en la elaboracion de orientaciones técnicas para el uso adecuado de
los clasificadores tematicos de Recursos Hidricos y Saneamiento, y de
Mitigacion y Adaptacion al Cambio Climatico, dirigidas a las instituciones del
sector publico en el marco del proceso de formulacion del Presupuesto
Institucional 2026. Este apoyo incluy6 la sistematizacion del marco legal
aplicable, la clarificacion de criterios para la correcta marcacion
presupuestaria y la identificacién de la vinculacién para la aplicacion de los
clasificadores, con el fin de promover coherencia, consistencia y alineacién
con la estructura programatica institucional y la normativa presupuestaria
vigente.
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